Prefeitura Municipal de Taubaté

Secretaria de Educagdo

ORDEM INTERNA SEED N° 007, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2017.

Regulamenta o Processo Anual de Atribuicdo de
Classes e Aulas aos docentes da Rede de Ensino do
Municipio de Taubaté, para o ano letivo de 2018.

A Secretaria de Educagdo da Prefeitura Municipal de Taubaté, no uso de suas atribuigdes, com base
no disposto no artigo 56 da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007, observadas as
diretrizes da Lei Federal n°® 9.394/1996 e considerando a necessidade de estabelecer normas.
critérios e procedimentos que assegurem legalidade, legitimidade, transparéncia e regulamentem 0
processo anual de atribuicdo de classes e aulas na Rede de Ensino do Municipio de Taubaté.
RESOLVE:

TITULO I — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O processo anual de atribui¢io de classes e aulas aos docentes da Rede de Ensino do
Municipio de Taubaté € regulamentado por esta Ordem Interna, com excegdo das classes e/ou aulas
da Escola Municipal de Artes “Maestro Fégo Camargo e da Escola Municipal de Ciéncias
Aeronduticas Engenheiro Jodo Ortiz,”, cujos Processos de Atribuicdo serdio objeto de
regulamentagdo especifica.

Art. 2° O estabelecimento de critérios na ordem prevista no artigo 57 da Lei Complementar n® 180,
de 21 de dezembro de 2007, a divulgagdo oficial, a execugdo, a coordenacdo, o acompanhamento ¢ a
supervisdo do processo anual de atribuicio de classes e aulas competem a Secretaria de Educagao,
que podera fazé-lo com auxilio de Comissio Especial exclusivamente designada para esta
finalidade.

Capitulo 1 — Das atribui¢des do gestor no Ambito de sua unidade escolar
Art. 3° Compete ao gestor no ambito de sua unidade escolar:

I — divulgar e executar atos relativos ao Processo de Atribui¢do, imediatamente ap0s receber a
divulgagdo oficial;

II — convocar docentes com sede de controle de frequéncia na sua unidade escolar, inclusive aqueles
que se encontrarem afastados a qualquer titulo e fornecer dados de acesso ao sistema online de
inscri¢do;

I1I — conferir titulos apresentados pelos docentes com sede de controle de frequéncia na sua unidade
escolar, para serem posteriormente validados pela Secretaria de Educagdo;
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IV — auxiliar na compatibilizagdo das cargas hordrias das classes e aulas de cada campo de atuagdo
com os turnos de funcionamento da escola e respectivas jornadas de trabalho dos docentes;

V — registrar em ata todo fato relativo ao processo anual de atribui¢@o de classes e aulas;

VI — manter relagio atualizada de classes e aulas atribuidas ou livres e informar a Secretaria de
Educagio a esse respeito quando houver alteragao da atribuicdo vigente, por qualquer motivo:

VII — manter relagio atualizada de todos os docentes afastados e o respectivo motivo, devendo
informar a Secretaria de Educacfio a esse respeito quando do afastamento;

VIII — enviar & Secretaria de Educagio, em tempo habil, a documentagdo com 0 edital das classes

e/ou aulas a serem atribuidas durante o ano letivo, devendo indicar o horario das aulas e horario do
HTPC.

TiTULO II - DO PROCESSO DE ATRIBUICAO DE CLASSES E AULAS
Art. 4°. O processo anual de atribuigdo de classes e aulas compreende as seguintes fases:
I — convocagdo;
I1 — inscrigdo;
111 — classificagdo;
IV — atribuico de classes e aulas.
Capitulo 1 — Da Convocagio

Art. 5° Os docentes integrantes do quadro do magistério, inclusive os que estejam em situagdo de
afastamento ou licenga, serfio convocados para 0 processo anual de atribuigo de classes ¢ aulas.

Paragrafo dnico. Apos a divulgagdo oficial desta Ordem Interna, sera de exclusiva

responsabilidade do docente o acompanhamento das informagdes acerca do presente Processo de
Atribuigiio de classes e aulas.

Capitulo I — Da Inscricio
Art. 6° Compete a Secretaria de Educago divulgar anualmente os periodos para a realizagdo de
inscrigiio dos docentes no processo de atribui¢io de classes e aulas. entrega de titulos, classificacao

dos inscritos € o cronograma da atribuigao.

Art. 7° A inscrigdo € obrigatoria, devendo ser realizada exclusivamente pelo docente por meio de

acesso com login e senha pessoais em sistema online disponibilizado para esta finalidade. /@ 3
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Art. 8 No ato da inscri¢do o docente deve prestar declaragfio anexando arquivo(s) digital(is)
devidamente conferidos pelo gestor de sua sede que comprove(m) a obtencdo de titulo(s). ainda ndo
computados, de:

I — Doutor, devidamente registrado, considerando-se a drea de atuagao do docente e as areas da
Coordenagio de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES, sem limitagao temporal;

II — Mestre, devidamente registrado, considerando-se a area de atuagdo do docente e as dreas da
Coordenagdo de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES, sem limitagdo temporal:

II1 — Especialista, devidamente registrado, obtido em cursos de pos-graduagdo Lato Sensu, com
carga horaria minima de 360 horas em 4rea relacionada a educagdo, até o limite de 03 (trés), sem
limita¢do temporal;

IV — Gestor Escolar, devidamente registrado, obtido em curso de pos-graduagdo em gestdo escolar
com carga horaria igual ou superior a 1.000 (mil) horas, até o limite de 01 (um), sem limitagdo
temporal;

V - Licenciatura diversa daquela que foi objeto do concurso do docente, até o limite de 3 (trés)
licenciaturas, comprovadas mediante apresentagdio de certificado de conclusio e historico escolar ou
diploma.

§1° Declare qual a jornada semanal de trabalho atual e indique opgdo pela:

I — manutencio de sua jornada semanal de trabalho, observado o disposto no artigo 27 da Lei
Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007, indicando a carga horaria atual;

11 — reducdo de sua jornada semanal de trabalho, nos termos do artigo 27, §3° da Lei Complementar
n° 180, de 21 de dezembro de 2007, ou;

111 — ampliagdo de sua jornada semanal de trabalho além da jornada inicial, observado o disposto no
§1° do artigo 27 da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007, ou:

V- ampliagdo de sua carga horaria semanal de trabalho, além da jornada inicial, a titulo de carga
suplementar de trabalho, observado o disposto no artigo 31 da Lei Complementar n°® 180, de 21 de
dezembro de 2007.

§2° Declare se deseja exercer substitui¢dio, observado o disposto no artigo 62 da Lei Complementar
n® 180, de 21 de dezembro de 2007.

§3° Declare se deseja receber atribuicdio de classes ou aulas de recuperagdo paralela ou de projetos

especiais. JP
§4° Declare se deseja receber atribuigao de aulas de laboratérios do ensino médio. }J)
Lﬂg\/
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§5° Declare se deseja receber atribuigdo de classes ou aulas de Educagdo de Jovens e Adultos —
EJA.

§6° Declare se deseja cessar ou mudar o local de exercicio de fungéo de confianga ou técnico-
educacional

§7° Comprove o exercicio de cargo ou fungio em regime de acumulagdo, se o caso.

§8° Declare se deseja vir a exercer fungdo de confianga ou técnico-educacional caso haja
disponibilidade futura, indicando em campo préprio o tipo de fungdo de interesse.

§9° Declare se ja deu entrada em processo de aposentadoria, ou tera condigdes de se aposentar em
até 12 (doze) meses.

§10 Nas opgdes relativas a jornada semanal de trabalho que impliquem em atribui¢do superior a
carga horaria do concurso do docente, este devera declarar possuir condi¢des fisica e mental, bem
como disponibilidade para o efetivo desempenho da fungdo na carga horéria pretendida.

Art. 9° Encerrado o prazo para inscrigdes, o gestor da unidade de ensino deve remeter 4 Secretaria
de Educagio a planilha de inscrigdo de sua Unidade de Ensino acompanhada de toda a
documentagdo correspondente a inscrigdo de cada docente, dentro do prazo estipulado pela
Secretaria de Educagiio, o que ndo se aplica a jornada inicial.

Capitulo I1I - Da Classifica¢do

Art. 10. Apds o recebimento da documentaciio inerente as inscrigdes dos docentes integrantes do
quadro do magistério, a Secretaria de Educagiio, na forma prevista no artigo 2° desta Ordem Interna.
procederé a classificagdo desses docentes observando os seguintes critérios:

I — situagdo funcional, tendo preferéncia o docente estatutario, conforme disposto no inciso I, do
artigo 57 da Lei Complementar n® 180, de 21 de dezembro de 2007;

11 — habilitagio, conforme disposto no inciso Il do artigo 57 da Lei Complementar n® 180. de 21 de
dezembro de 2007;

II1 - tempo de servigo na Rede, conforme disposto no inciso 111, do artigo 57 e paragrafo (nico do
artigo 58 da Lei Complementar n® 180, de 21 de dezembro de 2007;

IV — titulos. conforme disposto no inciso 1V, do artigo 57 da Lei Complementar n° 180, de 21 de
dezembro de 2007.
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Sec¢do I — Quanto a Situacdo Funcional

Art. 11. Quanto & atual situagdo funcional, os docentes serdo classificados em listas distintas
compostas por:

I — docentes titulares de cargo, tendo preferéncia o estatutario;
11 — docentes considerados estaveis reintegrados por meio de ordem judicial:
I1I — docentes conveniados, afastados junto a Rede de Ensino do Municipio de Taubaté.

Paragrafo Gnico. A lista de docentes cuja situagao funcional corresponde aquela prevista no inciso
| tem preferéncia sobre a lista prevista no item 11 ¢ assim sucessivamente.

Secdo II — Quanto a Habilitagio

Art. 12. Em cada lista de habilitagdo funcional os docentes serdo classificados segundo sua
licenciatura, no campo de atuacdo da disciplina, objeto do concurso de que ¢ titular.

Secdio 111 — Quanto ao Tempo de Servi¢o na Rede

Art. 13. O docente sera classificado no campo de atuagdo de que é titular, segundo o tempo de
servico na Rede de Ensino do Municipio de Taubaté.

Art. 14. O tempo de servico na Rede de Ensino do Municipio de Taubaté sera computado em dias
corridos, até a data de 30 de junho do ano corrente.

§1° Na apuragdo do tempo de servico na Rede de Ensino do Municipio de Taubaté, serdo
descontados os dias em que o docente apresentar faltas e periodos de afastamento. excetuando-se 0s
afastamentos considerados de efetivo exercicio previstas no artigo 134 da Lei Complementar n® 1.
de 4 de dezembro de 1990.

§2° Os docentes conveniados terdo o tempo de servico computado a partir do efetivo desempenho
das atribuigdes na Rede de Ensino do Municipio de Taubaté.

§3° Nao sera computado o tempo de servico ja utilizado para calculo de aposentadoria.

§4° Serd computado inclusive o tempo de servico ja convalidado do docente que ocupou funcéo
temporaria, desde que ndo tenha ocorrido interrupgdo de tempo ao ser empossado no cargo efetivo.

Secao 1V — Quanto aos Titulos

Art. 15, Segundos os titulos que possuirem, 0s docentes seriio classificados mediante comprovagao
de diplomagdo definitiva até a data de 30 de junho do ano corrente, como:
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I — Doutor, devidamente registrado, considerando a area de atuacio do docente e as dreas da
Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES, sem limitagdo temporal;

II — Mestre, devidamente registrado, considerando a 4rea de atuagdo do docente e as areas da
Coordenagio de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES, sem limitagdo temporal;

I1I — Especialista, devidamente registrado, obtido em cursos de pos-graduacdo Lato Sensu. com
carga horaria minima de 360 horas em area relacionada a educagdo, até o limite de 03 (trés). sem
limitacdo temporal;

IV — Gestor Escolar, devidamente registrado, obtido em curso de pos-graduagdo em gestao escolar
com carga horaria igual ou superior a 1.000 (mil) horas, até o limite de 01 (um), sem limitagdo
temporal;

V — Licenciatura diversa daquela que foi objeto do concurso do docente. até o limite de 3 (trés)
licenciaturas.

§1° O limite previsto no inciso 111 leva em consideragio o titulo previsto no inciso IV, de modo que
os cursos de pos-graduagio ndo poderdo exceder a quantidade 03 (trés) para efeito de pontuagao
neste processo.

§2° Nio sera atribuida pontuagdo aos cursos realizados em periodos concomitantes.

§3° O certificado de conclusio dos cursos previstos nos incisos 111 e IV somente terdo validade se
acompanhados do historico escolar, observada a Resolugao CNE/CES n° 01/2007, ou normativa
equivalente que eventualmente a substitua.

Se¢iio V — Do método de pontuacdo de cada critério de classifica¢io

Art. 16. A situagio funcional atual dos docentes ndo sera pontuada por se tratar de elemento que
determina ordem de preferéncia na atribuicdo de classes e aulas.

Art. 17. Obedecendo a forma de contagem prevista no caput do artigo 14 desta Ordem Interna, 0
tempo de servigo do docente na Rede de Ensino do Municipio de Taubaté serd pontuado segundo 0s
critérios de:

I — tempo de servigo como estatutario ou conveniado, multiplicado por 0,003 (trés milésimos);

11 — tempo de servigo como celetista, multiplicado por 0,002 (dois milésimos).

Art. 18. Cada titulo serd pontuado individualmente até os limites previstos no artigo 15 desta
Ordem Interna, obedecendo a seguinte propor¢ao: »

I - Titulo de Doutor: 10 (dez) pontos;
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II — Titulo de Mestre: 6 (seis) pontos;

III — Titulo de Especialista:

a) | (um) ponto, para os cursos concluidos nos tltimos 6 (seis) anos;

b) 0.1 (um décimo) de ponto, para 0s Cursos concluidos ha mais de 6 (seis) anos;
IV — Titulo de Gestor Escolar: 1 (um) ponto.

V — Cada licenciatura, desde que diversa a licenciatura objeto do concurso do docente, sera
pontuada com 2 (dois) pontos, até o limite de 3 (trés) licenciaturas ou 6 (seis) pontos.

Paragrafo anico. Os titulos de Doutor e Mestre ndo serdo computados cumulativamente, sendo
considerado apenas o de maior pontuagao.

Secio VI — Da pontuacio final dos critérios e da classifica¢io

Art. 19. A pontuagdo final dos critérios de classificacdio resultard da soma das pontuagoes previstas
nos artigos 16 a 18 desta Ordem Interna.

Art. 20. Com base na pontuagdo final dos critérios de classificagio, os docentes serdo classificados
em ordem decrescente, na forma prevista nos artigos 11 e 12 desta Ordem Interna.

Seciio VII — Dos critérios de desempate

Art. 21. Em caso de empate na pontuagdo final, o desempate observard os critérios abaixo na
seguinte ordem:

§1° Menor nimero de faltas e periodos de afastamento no periodo de 1°/07/2016 a 30/06/2017.,
excetuando-se as auséncias consideradas de efetivo exercicio, previstas em lei:

§2° Maior pontuagdo obtida quanto ao tempo de servi¢o na Rede de Ensino do Municipio de
Taubaté, pela soma das pontuagdes previstas nos incisos I e 11 do artigo 17.

§3° Maior pontuagdo obtida quanto aos titulos;

§4° Maior idade. {/

Capitulo IV — Da Remoc¢io

L

Art. 22. O docente ocupante de cargo do gquadro do magistério pablico municipal podera ser
removido de uma para outra unidade de ensino, sem que se modifique sua situagdo funcional, em %),
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conformidade ao disposto nos artigos 53 e seguintes da Lei Complementar n® 180. de 21 de
dezembro de 2007 e no artigo 107 da Lei Complementar n° 1, de 4 de dezembro de 1990.

Art. 23. A remogdo podera ocorrer ex officio em decorréncia deste processo de atribui¢do. em razao

da segmentagio ou implantagdo de unidades de turno Gnico, ou a critério da Secretaria de Educacao.
mediante justificativa.

§1° As atribuigdes de classes e/ou aulas que acarretem a remogao de docentes serdo realizadas pela
Secretaria de Educagdo, observados primeiramente, o atendimento aos docentes para composigdo de
jornada inicial.

§2° Quando da vacancia de classes e/ou aulas no decorrer do ano, serdo as mesmas oferecidas aos
docentes da Rede Municipal de Ensino, conforme ordem de classificago, podendo nesta ocasido.
ser o docente removido, a critério da Secretaria de Educagio, sendo as aulas restantes oferecidas aos
docentes eventualmente declarados adidos.

§3° A remogdo dar-se-i sempre pela jornada de trabalho deferida, podendo haver ampliagdo de
acordo com a disponibilidade de classes e/ou aulas, a critério da Secretaria de Educagao.

Capitulo V — Da Atribuigio de Classes e Aulas
Seciio I — Diretrizes para atribui¢ao de classes e aulas

Art. 24. A atribui¢io de classes e aulas de cada campo de atuacdo sera feita pela Secretaria de
Educacfio, observadas as seguintes diretrizes:

§1° Em todas as etapas de atribuigdo deve ser observada a ordem de preferéncia por situagdo
funcional prevista no paragrafo Unico do artigo 11 desta Ordem Interna.

§2° No ambito de cada situagdo funcional, deve ser observada a ordem decrescente de classificagdo
dos docentes em cada campo de atuagdo, da licenciatura objeto do concurso, tendo preferéncia o
titular de cargo.

§3° A atribuigdo de classes e aulas deverd, considerar a opg¢do do docente manifestada em
conformidade com o §1°. do artigo 8° desta Ordem Interna, quanto a manutengdo, redugdo ou
amplia¢do da jornada de trabalho atual, o comprometimento do docente, a compatibilidade com o
interesse publico e a disponibilidade classes e/ou aulas na Rede.

§4° A awribuigao de classes ¢ aulas para composigiio de jornada de trabalho. aos docentes em
situagio de afastamento considerado como de efetivo exercicio pelo artigo 134 da Lei
Complementar n° 1, de 4 de dezembro de 1990, sera feita ex officio pelo gestor da unidade escolar
ou pela Secretaria da Educacéo, observados a ordem de classificagdo, a compatibilidade com o

interesse publico e a carga horaria do Edital do respectivo concurso em que o docente foi aprovado.
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§5° A atribuicfio de classes e/ou aulas em escolas segmentadas ou de turno anico sera feita mediante

orientacdo da Secretaria de Educacfio, com vistas & compatibilizagdo das jornadas dos docentes ao
horério de funcionamento da escola.

§6° O docente em exercicio que chegar atrasado, ndo comparecer a atribuicdo de classes e aulas, ou
ndo se fizer representar por pessoa munida de procuragdo com firma reconhecida, perdera sua
classificagdo, passando a figurar, para efeito dessa atribuigio, em tltimo lugar da listagem referente
a sua situacdo funcional. sendo-lhe atribuidas classes ou aulas ex officio, observada a carga horaria
atual deferida pela Secretaria de Educagéo.

Secdo II — Primeira Etapa da Atribui¢io

Art. 25. A Primeira Etapa da Atribuigdo seré feita pela Secretaria de Educagdo, em local definido
no cronograma anexo.

§1° Serdo atribuidas classes e aulas livres do componente curricular do cargo docente, até o limite
de sua jornada atual deferida pela Secretaria de Educacio, de acordo com sua classificagdo ¢ a
disponibilidade na Rede.

§2° O deferimento da jornada atual sera feito com base no critério de comprometimento do docente
com a eficacia do aprendizado do aluno e com a participagdo nas atividades educacionais e no
processo de planejamento, execugdo € avaliacdo das atividades escolares, no periodo de 1°/01/2015
a 30/06/2017, na seguinte conformidade:

I — Comprometimento superior a 75%: deferimento de atribuigdo de jornada completa na primeira
etapa se a jornada atual for completa ou deferimento de ampliagfo na segunda etapa se a jornada
atual for inicial de acordo com a disponibilidade de classes e/ou aulas na Rede.

II — Comprometimento igual ou inferior a 75%: deferimento de atribui¢do de jornada inicial na
primeira etapa e deferimento de atribuicdo de carga suplementar na terceira etapa se a jornada atual
for completa, de acordo com a disponibilidade de classes e/ou aulas na Rede até o limite da carga
horaria atual, vedada a ampliagao.

§3° Aos docentes considerados excedentes, aos quais ndo foram atribuidas nenhuma classe ou aula
livre, serio atendidos na Secretaria de Educagao na Segunda Etapa deste Processo de Atribuigdo. de
acordo com sua classificacdo e a disponibilidade da Rede. com atribuicdo de classes e/ou aulas
livres do componente curricular do cargo docente.

§4° Nio havendo classes e/ou aulas livres do componente curricular, objeto da atribuicdo, pard
composi¢io da jornada deferida ao docente, poderfio ser atribuidas, em momento proprio, classes e
aulas em substituicdo do componente curricular, observado o inciso 1, do artigo 62. da Let

—
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Complementar n® 180, de 21 de dezembro de 2007. sendo nesses casos, 0 docente considerado
adido.

§5° As classes da Educacdo de Jovens e Adultos — EJA poderdo ser atribuidas nesta Etapa, aos
docentes que tiverem seu Plano de A¢do aprovado pela Secretaria de Educagdo.

Segiio 111 — Segunda Etapa da Atribui¢ao

Art. 26. A Segunda Etapa de Atribui¢do sera feita pela Secretaria de Educagio, em local definido
no cronograma anexo.

§1° Serdio atribuidas classes e aulas livres do componente curricular do cargo docente até a
quantidade da carga horéria deferida pela Secretaria de Educacdo, aos professores ndo contemplados
na Primeira Etapa, observada a ordem de classificagéo e de acordo com a disponibilidade de classes
e/ou aulas na Rede.

§2° Fica vedada a ampliagdo da jornada de trabalho aos docentes que, em virtude de recomendacio
da Divisdo de Pericias Médicas do Municipio, ndo estejam em condig¢des de saude aptas a exercé-la
além do minimo legal.

§3° Fica vedada também a ampliagdo de jornada ou de carga horéria de trabalho aos docentes que
ndo tenham condigdes de efetivo desempenho da fungdo na carga horéaria pretendida, por
incompatibilidade com o interesse publico.

Seciio IV — Terceira Etapa da Atribui¢io

Art. 27. A Terceira Etapa de Atribuigdo feita pela Secretaria de Educagdo, em local definido no
cronograma anexo.

§1° Serdo atribuidas, a titulo de carga suplementar, aulas em substituigao, classes e aulas livres do
componente curricular do cargo docente insuficientes para composigdo de jornada, classes de
Recuperagio Paralela e aulas de Laboratério de Ensino médio até a quantidade da carga horaria
deferida pela Secretaria de Educagdo, aos professores ndo contemplados nas Etapas anteriores.
observada a ordem de classificagéio e de acordo com a disponibilidade de classes e/ou aulas na
Rede.

§2° Fica vedada a atribui¢do de carga suplementar aos docentes que, em virtude de recomendagao
da Divisdo de Pericias Médicas do Municipio, ndo estejam em condi¢des de saude aptas a exerce-la
além jornada inicial.

§4° Fica vedada também a ampliagao de jornada ou de carga hordria de trabalho aos docentes que
ndo tenham condigdes de efetivo desempenho da fungdo na carga horaria pretendida, por
incompatibilidade com o interesse publico. P
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Secdio V — Da atribui¢do de classes e aulas a docentes em fungao de confianca ou técnico-
educacional

Art. 28. Os docentes em funcdo de confianga ou técnico-educacional, figurardo na lista de sua
situagfio funcional/campo de atuagio, na sua classificagéo real, tendo classes e/ou aulas atribuidos

de acordo com sua classificagio e disponibilidade na Rede, deixando-as imediatamente em
substituicdo.

§1° No caso de cessagdo do exercicio de fungdo de confianga ou técnico-educacional ex officio, o
docente reassumiré as aulas a ele atribuidas na composigdo inicial de sua jornada.

§2° No pedido de cessdo de exercicio de fungdo de confianca ou técnico-educacional feito pelo
docente para efetivagio no mesmo ano letivo, este terd classes e/ou aulas atribuidas onde haja
disponibilidade de classes e/ou aulas livres ou em substituigdo, a critério da Secretaria de Educagao.

Secdo VI - Da atribuiciio de classes de Educacio de Jovens e Adultos - EJA

Art. 29. As classes e aulas de Educagdo de Jovens e Adultos — EJA serdo organizadas de acordo
com o nimero de alunos a serem atendidos e suas especificidades verificadas periodicamente.

§1° A criagdio das classes de que trata o capul deste artigo. somente se concretizara apos analise e
confirmacdo das matriculas de, no minimo, 15 (quinze) alunos, pelo supervisor da unidade escolar.

§2° A composi¢do de classes com nimero de alunos inferior ao descrito no caput deste artigo serd
objeto de analise da Secretaria de Educacdo, que podera realizar ou ndo a composigao.

§3° Os docentes interessados em reger classes de Educaciio de Jovens e Adultos — EJA deverdo
manifestar essa pretensdo no ato da inscri¢éo e apresentar Plano de Acdo. segundo critérios e prazos
estabelecidos pela Secretaria de Educagao.

Art. 30. As aulas da Educagdo de Jovens e Adultos do Ensino Fundamental — EJA poderdo ser
criadas ou extintas durante o ano letivo, em decorréncia da demanda escolar ou a critério da
Secretaria de Educagéo.

§1° Ocorrendo a extingéo de classes no decorrer do ano letivo, poderdo ser atribuidas ao docente. a
critério da Secretaria de Educagdo, as classes e aulas disponiveis, desde que haja compatibilidade
com o cargo do docente.

§2° Ocorrendo a criagio de classes no decorrer do ano letivo. a atribui¢io devera ser feita em
conformidade com esta Ordem Interna.
i |
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Seciio VII — Da atribuigiio de carga suplementar de trabalho

Art. 31. A carga horaria de trabalho do docente em jornada inicial semanal podera ser ampliada a
titulo de carga suplementar até o limite maximo de 48 (quarenta e oito) horas-aula/atividade
semanais, a ser constituida de até 40 (quarenta) horas-aula e até 8 (oito) horas-atividade, até a
quantidade da carga horaria deferida pela Secretaria de Educagio, observada a ordem de
classificacdo e de acordo com a disponibilidade de classes ¢/ou aulas na Rede.

§1° A carga horaria de trabalho dos titulares de cargo de Professor de Educagdo Infantil Substituto,
Professor 1 Substituto e Professor 11l Substituto sera obrigatoriamente ampliada para 24 (vinte ¢
quatro) horas-aula/atividade semanais, a titulo de carga suplementar, até a quantidade da carga
horaria deferida pela Secretaria de Educagao, observada a ordem de classificagdo e de acordo com a
disponibilidade de classes e/ou aulas na Rede.

§2° O disposto no caput deste artigo também se aplica aos titulares de cargo de Professor de
Educagiio Infantil Substituto, Professor I Substituto e Professor 111 Substituto, apos atendimento do
previsto no §1°, até a quantidade da carga horéria deferida pela Secretaria de Educag¢@o, observada a
ordem de classificacio e de acordo com a disponibilidade de classes e/ou aulas na Rede.

§3° Fica vedada a ampliagdo da carga horéria de trabalho, a titulo de carga suplementar, nos termos
do artigo 31 da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007, aos docentes que, em virtude
de recomendacdo da Divisdo de Pericias Médicas do Municipio, ndo estejam em condigdes de saide
aptas a exercé-la além do minimo legal.

I - A vedacdo prevista no §3° deste artigo ficard suspensa até que ocorra decisio definitiva na orbita
administrativa, ndo passivel mais de recurso.

II — Ocorrendo decisdo administrativa transitada em julgado que impega a ampliagdo da carga
horaria de trabalho, nos casos previstos no §3° deste artigo, as horas aulas respectivas serdo objeto
de nova atribui¢@o.

§4° Fica vedada também a manutenc¢io e a ampliag@o de carga horaria de trabalho suplementar aos
docentes que ndo tenham condigdes de efetivo desempenho da fung¢do na carga horaria pretendida,
por incompatibilidade com o interesse publico ou que se enquadrem na previsio do artigo 25, §2°.
inciso 11 desta Ordem Interna.

§5° A carga hordria de trabalho suplementar podera ser revista a qualquer tempo pela Secretaria de
Educacio caso haja modificagdo da disponibilidade durante o ano letivo.

§6° O docente que ndo assumir as aulas efetivamente, ou, assumindo-as. apresentar percentual de
comprometimento igual ou inferior a 75%, com base no critério de comprometimento do docente
com a eficacia do aprendizado do aluno ¢ com a participagdo nas atividades educacionais e no
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processo de planejamento, execugo e avaliagdo das atividades escolares, perdera as classes e/ou
aulas atribuidas a titulo de carga suplementar imediatamente, sendo estas objeto de nova atribuigdo.

Art. 32. Verificada a impossibilidade da constituigdo de carga suplementar de trabalho com classes
¢ aulas livres, o docente podera, observada a disponibilidade e a critério da Secretaria de Educagao.
desde que haja compatibilidade com o interesse publico e o docente tenha condigdes de efetivo

desempenho da fungdio na carga horéria pretendida, ter sua carga horaria de trabalho composta da
seguinte forma:

I — Com aulas em substitui¢@o.

I1 — Com classes de recuperagio paralela ou projetos especiais.

IV — Com aulas de laboratério no Ensino Médio.

V — Com classes de periodo integral, para os Professores de Educagdo Infantil.
Subsecio I — Da atribui¢io de classes e aulas em substitui¢io

Art. 33. Durante o impedimento legal e temporario dos profissionais de educagao, por periodo
determinado ou eventual, a substitui¢do serd exercida em conformidade com o disposto nos artigos
62 e seguintes da Lei Complementar n® 180, de 21 de dezembro de 2007, obedecida a seguinte
ordem:

I — docentes em situagdio de excedente, assim caracterizados os professores que ndo conseguirem
completar a jornada de trabalho deferida pela Secretaria de Educagdo, relacionados em lista
elaborada pela Secretaria de Educacdo, inclusive os professores conveniados:

II — docentes classificados de acordo com esta Ordem Interna e relacionados em lista elaborada pela
Secretaria de Educag@io, desde que manifestada a opgdo pelo exercicio da substituicdo em
conformidade com o §2° do artigo 8°, observadas a qualificagdo minima exigida para a funcdo, a
ordem de preferéncia prevista no artigo 1 1, todos desta Ordem Interna ¢ na seguinte ordem:

a) os titulares de cargo de Professor de Educacfo Infantil, Professor 1 e Professor 111;

b) os titulares de cargo de Professor de Educa¢iio Infantil Substituto. Professor 1 Substituto e
Professor 111 Substituto, serd obrigatoriamente ampliada para vinte e quadro horas aula/atividade
semanais, a titulo de carga suplementar, sendo uma a ser cumprida em local de livre escolha.

111 — candidato aprovado em concurso plblico da rede municipal de ensino, dentro do prazo de
validade do mesmo. para admissdo por tempo determinado sem prejuizo de sua classificagdo para
nomeacio no cargo efetivo;
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IV — professor contratado por prazo determinado, observada a classifica¢do decrescente resultando

do processo seletivo especifico, em conformidade com o disposto na Lei Complementar n° 361. de
17 de margo de 2015;

V — professor colaborador eventual para substituigdo de falta-aula, na forma da Lei Complementar

n° 363. de 17 de marco de 2015, e observada a classificagdo decrescente resultando do processo
seletivo especifico:

§1° A atribuicdo de classes e/ou aula prevista no inciso IV deste artigo observara regulamentagdo
propria.

§2° O previsto na alinea “b” do inciso II deste artigo diz respeito a0 momento de atribui¢do aos
titulares de cargo de Professor de Educag@o Infantil Substituto, Professor 1 Substituto e Professor [
Substituto, sendo a constituigdo desses cargos aquela definida na Lei Complementar n° 180, de 21
de dezembro de 2007.

Subsecdo 11 — Da atribuiciio de classes e/ou aulas de recuperagio paralela e de projetos
especiais

Art. 34. As classes e/ou aulas de recuperagio paralela e as dos projetos especiais da Secretaria de
Educagio ndo poderdo ser utilizadas para a constitui¢dio de cargo docente.

I — As classes e/ou aulas de recuperagdo paralela serdio organizadas de acordo com o nimero de
alunos a serem atendidos e suas especificidades verificadas periodicamente, sendo a atribui¢do
realizada a critério da Secretaria de Educagdo e sua continuidade condicionada a verificagdo
periodica de eficiéncia do docente pela Secretaria de Educagao.

Paragrafo unico. Os docentes interessados deverdo manifestar seu interesse no ato a inscrigdo ¢
apresentar Fichas de Atividades, segundo critérios e prazos estabelecidos pela Secretaria de
Educacdo.

[I — As classes e/ou aulas dos projetos especiais serdo organizadas de acordo com 0 nimero de
alunos a serem atendidos e suas especificidades verificadas periodicamente, sendo a atribui¢do
realizada a critério da Secretaria de Educagdo e sua continuidade condicionada a verificagao
periédica de eficiéncia do docente pela Secretaria de Educagdo.

Paragrafo tnico. Os docentes interessados deverfio manifestar seu interesse no ato a inscrigdo e
observar os critérios e prazos estabelecidos pela Secretaria de Educagdio para cada projeto.

Subsecio [11 — Da atribuigio de aulas de laboratérios do ensino médio

Art. 35. As classes e aulas de laboratorios do ensino médio ndo poderdo ser utilizadas para a

constituigfio ou composi¢io de cargo docente. caracterizando carga suplementar de trabalho. /Q
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§1° As classes e aulas de laboratdrios do ensino médio serdio organizadas de acordo com o nimero
de alunos a serem atendidos e suas especificidades verificadas periodicamente, observando que:

I — a atribui¢dio dar-se-4 a critério da Secretaria de Educagao:

I — os docentes interessados deverdio apresentar Projeto, segundo critérios ¢ prazos a serem
estabelecidos pelo gestor da unidade escolar.

§2° A continuidade da atribuigéo de classes e aulas de laborat6rios do ensino médio € condicionada
a verificagdio periddica de eficiéncia pela Secretaria de Educagdo.

Subsec¢io IV — Da atribuiciio de classes de Periodo Integral

Art. 36. A atribuicdo de classes de periodo integral sera feita aos professores de Educagdo Infantil,
apOs a constituigio de jornada inicial com componente curricular especifico do cargo ¢
preferencialmente da mesma classe.

Se¢iio VIII — Da atribui¢do de classes e aulas durante o ano

Art. 37. A atribuiciio de classes e aulas durante o ano sera realizada pela Secretaria de Educagdo,
na forma disposta no artigo 2° ¢ em observancia as diretrizes desta Ordem Interna.

Art. 38. O docente que se encontrar em licenga ou afastado a qualquer titulo ndo podera concorrer a
atribui¢do de classes e/ou aulas durante 0 ano, exceto para constitui¢io obrigatoria de jornada de
trabalho do titular de cargo ou em licenca gestante, fazendo jus. neste caso, aos vencimentos
somente apos a efetivagiio do exercicio.

TiTULO I1I — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 39. Fica vedada atribui¢do de classes e/ou aulas em desconformidade com esta Ordem Interna,
sob pena de responsabilizagdo funcional.

Art. 40. Serdo lavradas atas de todas as sessdes que compdem o processo de atribui¢do de classes e
aulas, conforme modelo aprovado pela Secretaria de Educaciio, as quais deverdo ser assinadas pelo
servidor responsavel e mais dois servidores, como testemunhas.

Art. 41. A critério da Secretaria de Educagio, em conjunto com as unidades de ensino, poderao ser
constituidos, fragmentados ou desconstituidos. de acordo com a necessidade do servi¢o publico,

blocos de aulas. compostos por aulas livres e/ou em substituigio, dos campos de atuagdo que
compdem o curriculo das séries iniciais e finais do Ensino Fundamental e do Ensino Medio, para

serem atribuidas em conformidade com esta Ordem Interna.
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Art. 42. As classes e/ou aulas atribuidas aos docentes que se encontrarem afastados antes do inicio
do processo, estario disponiveis a partir da etapa de atribuigdo da carga suplementar de trabalho.

§1° As classes e/ou aulas de que trata o caput somente poderdo ser atribuidas a docentes que

venham a assumi-las e/ou ministra-las efetivamente, ficando expressamente vedadas substituigdes
sequenciais.

§2° O aumento da carga horéaria ao docente somente sera concretizado, para todos os fins, quando o
mesmo assumir efetivamente o seu exercicio.

§3° E vedada toda e qualquer atribuigdo que implique aumento de carga hordria . além daquela
prevista no Edital do respectivo concurso em que o docente foi aprovado, ao docente que se
encontre afastado em licenga médica por periodo igual ou superior a 180 (cento e oitenta) dias.
aqueles que estejam aguardando decisdo sobre readaptagdo, e aos que ndo tenham condigdes de
efetivo desempenho da fungéo na carga horaria pretendida.

Art. 43. A atribuicfio de classes e aulas para atendimento a ordem judicial ou para a composi¢do da
jornada inicial de trabalho do titular de cargo que tenha sido comprometida em virtude de supressio
de classes devera considerar a ordem inversa de classificacdo dos docentes, para efeito de retirada
de classes ou aulas, a qual podera implicar na redugfo da carga horéria ou na dispensa do professor
contratado por tempo determinado.

Art. 44. A critério da Secretaria de Educagdo, a jornada de trabalho do docente podera ser limitada
4 jornada inicial na Primeira Etapa de Atribui¢do, de acordo com o interesse publico, ou a pedido do
servidor. no momento de inscricio e desde que respeitados os limites previstos na Lei
Complementar n°® 180, de 21 de dezembro de 2007, na seguinte conformidade:

§1° Mediante recomendagéo da Divisdo de Pericias Médicas do Municipio, podera haver reducdo ex
officio de jornada semanal completa para jornada semanal inicial.

I - A redugdo prevista no §1° deste artigo ficard suspensa até que ocorra decisdo definitiva na orbita
administrativa. niio passivel mais de recurso.

II — Ocorrendo decisdo administrativa transitada em julgado que determine a redugao da jornada dos
docentes. no caso previsto no §1° deste artigo, as horas aulas respectivas serdo consideradas livres e
deveridio ser objeto de nova atribuigo.

§2° A redugio da jornada semanal de trabalho, a pedido do servidor, apos a atribuigdo inicial ¢ antes
do inicio do ano letivo, podera ser efetivada de imediato. A redugao apos o inicio do ano letive s&

sera efetivada em até 30 (trinta) dias da solicitagéo.

I — O docente devera manifestar seu interesse pela redugiio da jornada semanal de trabalho por meio
de requerimento feito em formulario proprio dirigido a Secretaria de Educagfo, que avaliara o
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pedido e fara a composi¢io da nova jornada de trabalho do docente, se ndo houver prejuizo ao
interesse publico.

Il — A desisténcia manifestada na forma do inciso | deste paragrafo, ainda que referente a parte da
carga suplementar implicara na desisténcia integral das classes e/ou aulas atribuidas a esse titulo e
impedira o docente de concorrer a jornada completa ou carga suplementar no processo inicial de
atribuigdo de classes e/ou aulas no ano seguinte.

§3° De acordo com o critério de comprometimento do docente com a eficacia do aprendizado do
aluno e com a participagfo nas atividades educacionais e no processo de planejamento, execugio e
avaliacdo das atividades escolares, no periodo de 1°/01/2015 a 30/06/2017.

Art. 45. O professor readaptado deveré se inscrever no presente processo de atribuigo.

Art. 46. A atribuicdio de aulas da disciplina de Ensino Religioso atenderd o disposto no §1° do
artigo 8° da Lei Complementar n°® 180, de 21 de dezembro de 2007.

Art. 47. Cabera recurso, que deverd ser apresentado preferencialmente em formulario proprio
aprovado pela Secretaria de Educagdo, nos 2 (dois) dias uteis seguintes a data das respectivas
divulgagdes, em relagdo:

I — A divulgacgdo desta Ordem Interna:

I1 — A nio validagdo de titulos;

I11 — Deferimento de jornada;

IV — A classificagio provisoria dos docentes.
Paragrafo unico. Ndo serdo admitidos recursos:

I — referentes a contagem de tempo de servigo de anos anteriores, ja aceita pelo docente em
atribui¢des passadas;

11 — apresentados fora do prazo ou ilegiveis;
111 — referentes as atribuigdes de classes e/ou aulas propriamente ditas.

Art. 48. Os procedimentos regidos por esta Ordem Interna serdio desenvolvidos nas datas previstas °Y/
no cronograma anexo, parte integrante desta para todos os fins.

Paragrafo nico. Caso haja suspensdo do presente processo de atribui¢@o os prazos previstos no %
cronograma serfio revistos e alterados, se houver necessidade.
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Art. 49. Os casos que porventura ndo forem abrangidos por esta Ordem Interna serdo resolvidos
pela Secretaria de Educagdo que podera fazé-lo com auxilio de Comissao Especial, mediante
aplicagio do que determina a legislagdo competente vigente.

Art. 50. Ficam expressamente revogadas as Ordens Internas que regulamentaram atribui¢des em
anos anteriores.

) Cﬁ \ 93.
Vanessa Cristine Binotto de Moraes Pinto Gisele Viola Machad
Gerente da Area de Educacio Diretora de Ensino

Edna Maria Quérido de Oliveira Chamon
Secretaria de Educagdo
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